
 

 

Fiche de poste n°8 

 
 

 

Poste Chef de Service PMO du secteur commercial 

Position 

hiérarchique 

 

Principales 

missions  

 Conception et établissement des tableaux de bord du pilotage et du suivi des projets 

du domaine de commerce ; 

 Conception des canevas types des documents du pilotage et du suivi des projets du 

domaine de commerce ;  

 Identification des indicateurs clés de performance du pilotage et du suivi des projets 

du domaine de commerce ; 

 Contribuer à l’élaboration de la cartographie des projets du domaine de commerce ; 

 Contribuer à la mise place du système du pilotage et du suivi des projets du domaine 

de commerce (consolidation de la data des projets...) ; 

 Développer et mettre à jour la documentation et statistiques liés à la gestion de 

projet ; 

 Collecter les données auprès des directions métiers et les institutions sous tutelles ; 

 Effectuer les reportings et les états d'avancement sur les projets du domaine de 

commerce ; 

 Assurer le support technique des pilotages et de suivi du MICEVN et des 

organismes sous tutelle dans le domaine du commerce ; 

 Encadrer et animer des équipes dont il coordonne l'activité et assurer 

l'accompagnement individuel ou collectif. 

Compétences 

souhaitées 

- Maitrise des outils et techniques de reporting et de pilotage des projets ; 

- Maitrise des outils et techniques de gestion de projet ; 

- Gestion des métriques des projets ; 

- Communication institutionnelle ;  

- Potentiel de gestion d'équipe et d’encadrement. 

Aptitudes 

- Esprit d'équipe ; 

- Capacité d'analyse et de synthèse ; 

- Aisance relationnelle. 

Secretaire Général

Directeur des statistiques, des études, 
de la veille et de l’évaluation

Chef de Division du pilotage et du suivi

Chef de Service PMO du secteur 
commercial


